
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

เบิกคาเดินทาง

จากหมวดอ่ืนๆ 

เงินสนับสนุนบุคลากร   เขารวมประชมุ

ฝกอบรม สัมมนา        20,000 บ./คน/ป 

เบิกคาเดินทาง

จากหมวดอ่ืนๆ 

ไมเบิกคาเดินทาง 

ผูขอเดินทาง 

กรอกแบบฟอรมขออนุมัติเดินทางไปราชการ/ปฏิบัติงาน 
(กรณีเบิกคาเดินทาง โปรดระบุหมวดเงินงบประมาณ  

พรอมประมาณการคาใชจายในการเดินทาง) 

ตางประเทศ 
(กอนเดินทางอยางนอย 10 วัน) 

 

เงินสนับสนุนบุคลากร  เขารวมประชมุ 

ฝกอบรม สัมมนา       20,000 บ./คน/ป 

ภายในประเทศ 
(กอนเดินทางอยางนอย 5 วัน) 

หนวยบุคคลรับเรื่อง 

ตรวจสอบประมาณคาใชจาย 

หมวดเงินงบประมาณ 

ตรวจสอบยอดเงินคงเหลือ และบันทึก

คาใชจายในระบบ e-budget 

เสนอผูบริหารพิจารณาตามข้ันตอน 

คณบดีอนุมตัิการเดินทาง 

หนวยบุคคลรับเรื่อง 

ตรวจสอบประมาณคาใชจาย 

หมวดเงินงบประมาณ 

ตรวจสอบยอดเงินคงเหลือ และบันทึก

คาใชจายในระบบ e-budget 

เสนอผูบริหารคณะพิจารณาตามข้ันตอน 

ไมเบิกคาเดินทาง 

เสนออธิการบดีพิจาณาอนุมัติ

ตามข้ันตอน 

อธิการบดอีนุมัติการเดินทาง 

เดินทางไปราชการ/ปฏิบัติงาน เสร็จสิ้น 

- รวบรวมใบเสร็จคาใชจายในการเดินทาง เชน คาท่ีพัก คาพาหนะ คาลงทะเบียน เปนตน 

- บันทึกคาใชจายในระบบ e-budget 

ทํารายงานการเดินทาง/เบิกคาใชจายในการเดินทาง แนบใบเสร็จและเอกสารท่ีเก่ียวของ 

เอกสารแนบ 

 ก. สําเนาหนังสือเชิญประชุม  

 ข. โครงการ/กําหนดการประชุม 

 ค. หนังสือตอบรับ 

เบิกคาเดินทาง เบิกคาเดินทาง 

ผูขอเดินทางไดรับอนุมัติ

การเดินทาง 

งบประมาณไมเกิน 50,000 บ. จัดทํา

สัญญายืมพรอมแนบสําเนาอนุมัตเิดินทาง 

สงงานการเงิน (อยางนอย 5 วัน) 

 

งบประมาณเกิน 50,000 บ. สงสําเนาอนุมัติ

เดินทาง 2 ชุด เพ่ืองานการเงินทําสัญญายืม

เงินจากมหาวิทยาลัย (อยางนอย 10 วัน) 

 

เสนอผูบริหารพิจารณาตามลําดับข้ัน 

นําเรื่องอนุมัติเบิกคาเดินทาง และเอกสารท่ีเก่ียวของท้ังหมด พรอมสําเนาเอกสาร และสําเนาสัญญายมืเงิน  

สงงานการเงิน เพ่ือคืนเงินยืม พรอมเงินท่ีเหลือ 


